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MOKSLINIU TYRIMU IR PAVELDO RINKINIU DEPARTAMENTO
RANKRASCIU SKYRIAUS VARTOTOJU APTARNAVIMO TAISYKLES

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus universiteto bibliotekos (toliau — Biblioteka) Moksliniy tyrimy ir paveldo
rinkiniy departamento Rankra$¢iy skyriaus vartotojy aptarnavimo taisyklés (toliau — Taisyklés)
reglamentuoja specialiuosius reikalavimus rankrastiniy dokumenty (toliau — Dokumentai) bei
pagalbinio fondo prieinamumui ir panaudojimui.

2. Bibliotekos Moksliniy tyrimy ir paveldo rinkiniy departamento Rankraséiy skyrius
(toliau — Skyrius) yra specializuotas Bibliotekos padalinys, kuriame galioja visi Bibliotekos veikla
reguliuojantys norminiai teisés aktai.

3. Skyriaus vartotojai yra aptarnaujami vadovaujantis Naudojimosi Vilniaus universiteto
bibliotekos paslaugomis bendrosiomis taisyklémis bei Siomis Taisyklémis.

Il SKYRIUS
LEIDIMO ISDAVIMO TVARKA

4. Skyriuje saugomais Dokumentais naudotis turi teis¢ asmenys, turintys Bibliotekos
vartotojo pazyméjimg ir Rankrasciy skaitykloje (toliau — Skaitykla) uzpilde vartotojo praSyma-
anketa (priedas).

5. Leidimg naudotis Skyriuje saugomais Dokumentais duoda Bibliotekos Moksliniy
tyrimy ir paveldo rinkiniy departamento direktorius.

6. Leidimas iSduodamas einamiesiems metams.

111 SKYRIUS
VARTOTOJU APTARNAVIMO TVARKA

7. Dokumentais ir pagalbiniu fondu galima naudotis tik Skaitykloje. | Skaityklg leidZziama
atsineSti raSomgja priemon¢, popieriy, neSiojamajj kompiuterj ir priemone, kuria leidZiama
fotografuoti dokumentus. Kiti daiktai paliekami riibin¢je arba spintelése, esanciose prie j€jimo |
Specialiyjy rinkiniy koridoriy. Vartotojai su virSutiniais lauko drabuziais, dideliais krepsiais ir
kuprinémis j Skaitykla nejleidziami.

8. Uzsakyma Dokumentams gauti vartotojas pateikia Skaityklos darbuotojui. Uzsakymas
pateikiamas tiesiogiai, telefonu arba gali bati siunc¢iamas elektroniniu pastu.

9. I8duodant Dokumentus, Skaityklos darbuotojas kartu su vartotoju perziari kiekvieno
saugojamo vieneto biikle. Skaityklos darbuotojas Dokumenty registracijos knygoje jraso vartotojo
vardg ir pavarde, iSduodamo Dokumento S§ifrg.



10. Uzsakyti Dokumentai i§duodami vartotojui pasirasius Dokumenty registracijos knygoje.
Vienu metu is§duodami 3-5 saugojimo vienetai; tam tikrais atvejais gali buti iSduodamas tik vienas
saugojimo vienetas (pergamentas, didelés apimties dokumenty rinkinys ir pan.). Jei uzsakomi
saugojimo vienetai sudaryti i§ vieno ar keliy lapy dokumenty, jy galima uzsakyti daugiau.
Uzsakomy vienety kiekis tokiais atvejais suderinamas su Skaityklos darbuotoju.

11. Uz Dokumento saugumg atsako vartotojas. Vartotojui grazinus Dokumenta, atsakingas
Skaityklos darbuotojas patikrina fizing Dokumento biikle.

12. Dokumentai j Skaityklg pristatomi pra¢jus valandai nuo jy uzsakymo, Kai vartotojas
uzsakyma pateikia Skaitykloje. Uzsakant telefonu ar elektroniniu pastu, dokumenty pristatymo |
Skaityklg laikas suderinamas su vartotoju. Kitas uzsakymas priimamas, kai vartotojas grazina jam
iSduotus Dokumentus. Kai uzsakymas pateikiamas likus valandai iki darbo pabaigos, Dokumentali
iSduodami kitg, vartotojo nurodyta diena.

13. Vartotojams isduodami tik tvarkingi Dokumentai. Jeigu yra Dokumento kopija
(skaitmeniné ar kserokopija), originalas neiS§duodamas. Kai vartotojo atliekamiems tyrimams
reikalingi originalai, Dokumenty i§davimo klausimg sprendzia Skyriaus vadovas.

14. Jei uzsakomy Dokumenty iSduoti negalima (pri¢jima riboja jstatymai, bloga jy fiziné
buklé, Dokumentai nesutvarkyti, eksponuojami ar kt.), vartotojas apie tai informuojamas nurodant
Dokumento neiSdavimo priezastis ir numatomga jo artimiausig iSdavimo laika.

15. Dokumenty, prie kuriy prieigg riboja jstatymai, iSdavimas:

15.1. Dokumentai, priimti saugojimui pagal sutartis, vartotojams isduodami sutartyje
nurodytomis salygomis;

15.2. Dokumentai, kuriuose yra privataus ar kitokio pobiidZio ribojamos informacijos apie
kitg asmenj, iSduodami vartotojui pateikus fondo sudarytojo rastiska sutikima;

15.3. Dokumentai, kuriy naudojimas gali pakenkti jy fizinei biiklei, iSduodami po jy
restauravimo arba iSduodama Dokumento kopija.

16. Uzsakyti dokumentai Skaitykloje laikomi 14 dieny. Jei vartotojas per §j laikotarpj
neatvyksta ir nepranesa apie atvykimg, Dokumentai grazinami j saugyklas.

17. Vartotojas, norédamas publikuoti Dokumentg, privalo gauti Bibliotekos Moksliniy
tyrimy ir paveldo rinkiniy departamento direktoriaus leidima.

IV SKYRIUS
VARTOTOJU TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

18. Vartotojas turi teise:

18.1. naudotis Skyriuje saugomais Dokumentais ir pagalbiniu fondu;

18.2. naudotis Skyriaus katalogais, fondy aprasais-sarasais, kitomis informacijos paieskos
priemonémis;

18.3. gauti informacijg visais su Skyriuje saugomais Dokumentais susijusiais klausimais
zodziu, rastu, telefonu, elektroniniu pastu;

18.4. pagal Bibliotekoje galiojancig tvarka ir jkainius uzsisakyti Dokumenty kopijas.

19. Vartotojas privalo:

19.1. pastebéjes, kad Dokumentai sumaisSyti, suplésyti, iSpjaustyti ar kt. ir tai néra nurodyta
ju apraSymo Dokumentuose, pranesti Skaityklos darbuotojui;

19.2. susipazings su Dokumentais, uzpildyti byloje esantj panaudojimo lapg;

19.3. likus 15 min. iki darbo pabaigos grazinti naudotus Dokumentus Skaityklos
darbuotojui;



19.4. skelbdamas, cituodamas ar publikuodamas Dokumentg, teisingai nurodyti jo
saugotoja ir Sifrg: pvz.: VUB RS, F2-DC4, lap. 4; VUB RS, F3-2019, lap. 41;

20. Kai vartotojas paskelbia informacijg, parengta Skyriuje saugomy Dokumenty pagrindu,
pageidautina, kad saugotojui jis pateikty nemokamai vieng leidinio egzemplioriy.

21. Vartotojui draudziama:

21. 1. i8nesti Dokumentus i§ Skaityklos;

21.2 perduoti Dokumentus kitam vartotojui;

21.3. gadinti, klastoti, naikinti Dokumentus;

21.4. palikti Dokumentus (atverstas bylas) ilgesniam laikui neapsaugotus nuo §viesos;

21.5. isimti i$ bylos lapus, perdéti juos j kita byla, sisteminti ar numeruoti bylos lapus;

21.6. iSimti, sisteminti, numeruoti kartoteky korteles;

21.7. lankstyti Dokumentus ar juos perlenkti kitoje lenkimo vietoje;

21.8. déti | byla ar kartoteka skirtukus;

21.9. raSyti pastabas, Zymas, braukti, taisyti Dokumentus;

21.10. rasyti pasidéjus popieriaus lapg ant Dokumento;

21.11. remtis ant Dokumenty, liesti juos neSvariomis, drégnomis rankomis, braukti per
Dokumento teksta pirstais ar rasikliu;

21.12. skaitant Dokumentus naudotis rasaliniu plunksnako¢iu, zymekliu;

21.13. naudotis zirklémis, klijais;

21.14. kopijuoti Dokumentus savarankiskai;

21.15. skaitykloje valgyti, gerti.

V SKYRIUS
ATSAKOMYBE

22. Vartotojas, sugadings ar sunaikings Skaitykloje jam iSduota Dokumenta, o taip pat
panaudojg¢s jam pateiktuose Dokumentuose esanc¢ig informacijg neteisétai, atsako jstatymy nustatyta
tvarka.

23. Vartotojui, pazeidusiam §ias Taisykles, Bibliotekos generalinio direktoriaus sprendimu
leidimas dirbti su Dokumentais gali buti anuliuotas arba laikinai apribotas.




Vilniaus universiteto bibliotekos

Moksliniy  tyrimy ir paveldo rinkiniy
departamento Rankra$¢iy skyriaus vartotojy
aptarnavimo taisykliy priedas

(Vilniaus universiteto bibliotekos Moksliniy tyrimy ir paveldo rinkiniy departamento
Rankrasc¢iy skyriaus vartotojo prasymo — anketos forma)

VILNIAUS UNIVERSITETO BIBLIOTEKOS MOKSLINIU TYRIMU IR PAVELDO
RINKINIU DEPARTAMENTO
RANKRASCIU SKYRIAUS VARTOTOJO
PRASYMAS - ANKETA

Vilnius

(vardas, pavardé)

(darbovieté arba mokslo jstaiga)

PraSau leisti naudotis Vilniaus universiteto bibliotekos Moksliniy tyrimy ir paveldo
rinkiniy departamento Rankrasc¢iy skyriuje saugomais dokumentais Sia tema:

7] Su Vilniaus universiteto bibliotekos Moksliniy tyrimy ir paveldo rinkiniy
departamento Rankrasciy skyriaus skaityklos skaitytojy aptarnavimo taisyklémis susipazinau.

(paraSas) (vardas, pavardé)

------------ Vilniaus universiteto bibliotekos
(parasas) Moksliniy tyrimy ir paveldo
rinkiniy departamento direktorius

Pageidautume, kad skaitytojai, parenge studijas ar publikacijas, kuriose panaudota
Vilniaus universiteto bibliotekos archyviné medziaga, vieng egzemplioriy pateikty Vilniaus
universiteto bibliotekos Moksliniy tyrimy ir paveldo rinkiniy departamento Rankrasciy skyriui.



