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FOTOGRAFAVIMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus universiteto bibliotekos kultiiros paveldo dokumenty fotografavimo tvarkos
apraSas (toliau — Aprasas) nustato dokumenty, saugomy Vilniaus universiteto (toliau —
Universitetas) bibliotekos (toliau — Biblioteka) Rankras¢iy skyriuje, Rety spaudiniy skyriuje,
Grafikos kabinete ir bendruose fonduose (iki 1946—tyjy mety), savarankisko fotografavimo tvarka,
salygas, kuriomis vartotojai gali naudotis savo turima fotografavimo jranga, ir taisykles.

2. Aprasas parengtas vadovaujantis Vilniaus universiteto statutu, Vilniaus universiteto
akademinés etikos kodeksu, patvirtintu Vilniaus universiteto senato 2018 m. balandzio 17 d.
nutarimu Nr. S-2018-4-4, Vilniaus universiteto studijy nuostatais, patvirtintais Vilniaus universiteto
senato komisijos 2012 m. birzelio 21 d. nutarimu Nr. SK-2012-12-8 (Vilniaus universiteto senato
2018 m. geguzés 22 d. nutarimo Nr. S-2018-5-2 redakcija su vélesniais pakeitimais ir papildymais),
Vilniaus universiteto bibliotekos nuostatais, patvirtintais 2017 m. birzelio 13 d. Vilniaus
universiteto senato nutarimu Nr. S-2017-7-7, Vilniaus universiteto bibliotekos dokumenty apsaugos
gairémis, patvirtintomis Vilniaus universiteto bibliotekos generalinés direktorés 2016 m. spalio 26
d. jsakymu Nr. 30, Naudojimosi Vilniaus universiteto bibliotekos paslaugomis bendromis
taisyklémis, patvirtintomis Vilniaus universiteto bibliotekos generalinés direktorés 2017 m.
balandzio 19 d. jsakymu Nr. DV-16, Rety spaudiniy skyriaus vartotojy aptarnavimo taisyklémis,
patvirtintomis Vilniaus universiteto bibliotekos generalinés direktorés 2016 m. vasario 11 d.
jsakymu Nr. 11, Rankras¢iy skyriaus skaitytojy aptarnavimo taisyklémis, patvirtintomis Vilniaus
universiteto bibliotekos generalinés direktorés 2009 m. geguzés 4 d. jsakymu Nr. 6 ir kitais
Universiteto teisés aktais.

3. Dokumenty savarankiSkas fotografavimas yra moksliniy tyrimy ir studijy procesa
papildanti ir palengvinanti priemoneé.

4. Vartotojy skaitmeniniai vaizdai, fotografuojant savarankiskai, negali buti naudojami
komerciniais tikslais ar perduodami tretiesiems asmenims.

5. Skaitmeninius vaizdus, reikalingus vieSai skelbti, publikuoti ar naudoti parody
ekspozicijose, vartotojas privalo uzsakyti Bibliotekos kultiros paveldo dokumentus sauganciuose
skyriuose naudodamasis Bibliotekos skaitmeninimo paslaugomis ir gauti pasirasyta Bibliotekos
Moksliniy tyrimy ir paveldo rinkiniy departamento direktoriaus leidima.

6. Vartotojai tyrimams reikalingus kultiros paveldo dokumentus gali fotografuoti
nemokamai, iSskyrus Apraso 13 punkte nurodytus atvejus.

Il SKYRIUS
SAVARANKISKO FOTOGRAFAVIMO TVARKA

7. Vartotojas, pageidaujantis fotografuoti dokumentus Rety spaudiniy ir Rankras¢iy skyriy
bei Grafikos kabineto skaitykloje (toliau — Skaitykla), turi uzpildyti ir pateikti Skaityklos
darbuotojui praSyma (ApraSo 1 priedas), kuriame nurodo fotografavimo tiksla, dokumento
identifikacinius duomenis (saugojimo vietos S$ifrg / fondo numerj), byly ir lapy numerius
(rankrastiniams dokumentams), puslapiy skaiCiy (spausdintiems dokumentams). PasiraSydamas §j
praSyma, vartotojas patvirtina, kad yra susipazings su Apraso taisyklémis ir jsipareigoja jy laikytis.



8. Vartotojas, pageidaujantis fotografuoti dokumentus, uzsakytus i§ saugykly ir skaitomus
kitose, nei Apraso 7 punkte nurodytose, skaityklose (Profesoriy skaitykloje, Baltojoje saléje,
Istorijos Saltiniy skaitykloje ir kt.) yra skaityklos darbuotojy informuojamas apie fotografavimo
tvarka.

9. Dokumentus galima fotografuoti vartotojo atsinesta jranga, jei ji atitinka Reikalavimus
jrangai savarankiSkam kultiros paveldo dokumenty fotografavimui Vilniaus universiteto
bibliotekoje (Apraso 2 priedas).

10. Jei pageidaujama dokumentg savarankiSkai fotografuoti draudziama, galima uzsakyti jo
skaitmenine kopija. Esant skaitmeninei vartotojo pageidaujamo dokumento kopijai, dokumenty
originalai fotografavimui neiSduodami.

5 11 SKYRIUS
SAVARANKISKO FOTOGRAFAVIMO TAISYKLES

11. Vartotojas fotografavimo metu privalo:

11.1. netrukdyti kitiems vartotojams;

11.2. iSjungti fotografuojancios jrangos garsa.

12. Vartotojams yra draudziama:

12.1. fotografuoti dokumentus juos pasidéjus ant palangiy, grindy, kédziy ar kity
fotografuoti nepritaikyty viety;

12.2. fotografuoti dokumentus naudojant stovus ir laikiklius, uzlipus ant kédziy, kopéciy ar
kity paaukstinimy, perstumdant skaitykly baldus;

12.3. naudoti blykstes ar kitus papildomus $viesos $altinius;

12.4. fotografavimo jranga liesti dokumentus;

12.5. tiesinti ar spausti dokumentus turimais daiktais;

12.6. gadinti dokumenty jriSus bandant juos atversti;

12.7. isplésti lapus, priklijuotas nuotraukas ar kitas dokumenty dalis;

12.8. keisti rankrastiniy byly lapy tvarka ar perdéti i kitas bylas;

12.9. lankstyti dokumentus, klijuoti lipnius lapelius ar déti skirtukus;

12.10. fotografuoti skaityklas, darbuotojus ar kitus vartotojus be jy sutikimo.

13. Savarankiskam fotografavimui neiSduodami:

13.1. prastos fizinés buiklés dokumentai;

13.2. ypatingos vertés, unikaliis ir reti dokumentai;

13.3. unikaly ir originaly gily jri$g turintys dokumentai, kai vartymas kenkia dokumentui;

13.4. didesni nei A3 formato dokumentai;

13.5. dokumentai, kuriems galioja asmens apsaugos, autoriy nuosavybés teisés, taip pat
dokumentai, kuriy panauda apibrézia dokumenty perdavimo Vilniaus universiteto bibliotekai
sutartys;

13.6. restauruojami arba skaitmeninami dokumentai;

13.7. jau skaitmeninti dokumentai.

14. Skaitykly darbuotojai turi teis¢ nutraukti fotografavimg, jei pastebima daroma zala
dokumentui, trukdoma kitiems vartotojams arba pastebimas kitoks ApraSo nuostaty paZeidimas.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

15. Visais su Apraso nuostaty taikymo susijusiais klausimais galima konsultuotis su
atsakingais Bibliotekos darbuotojais.

16. Vartotojas, neteisétai panaudoj¢s nufotografuoty dokumenty vaizdus arba juose esancig
informacija, atsako Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

17. Vartotojas, pazeides Aprase nustatytg fotografavimo tvarkg, pirmg kartg jspéjamas
zodziu arba raStu. Vartotojui, pazeidusiam nustatyta tvarka pakartotinai, Bibliotekos generalinio



direktoriaus sprendimu gali biiti apribota teis¢ vienus metus fotografuoti dokumentus ar naudotis
skaitykly paslaugomis.

18. Visus Aprase nereglamentuotus su dokumenty fotografavimu susijusius Kklausimus
sprendzia Bibliotekos Moksliniy tyrimy ir paveldo rinkiniy departamento direktorius.




Vilniaus universiteto bibliotekos kulttiros
paveldo dokumenty fotografavimo tvarkos
apraso

1 priedas

(Prasymo leisti fotografuoti kultiiros paveldo dokumentus Vilniaus universiteto bibliotekoje
formos pavyzdys)

(skaitytojo vardas ir pavardé didZiosiomis raidémis)

Vilniaus universiteto bibliotekos
Moksliniy tyrimy ir paveldo rinkiniy departamento direktoriui

PRASYMAS
LEISTI FOTOGRAFUOTI KULTUROS PAVELDO DOKUMENTUS
VILNIAUS UNIVERSITETO BIBLIOTEKOJE

20 m. d.
Vilnius

Prasau leisti fotografuoti Siuos dokumentus:

Eil. | Dokumento saugojimo Lapy /

. . : Pastabos
Nr. vietos Sifras puslapiy Nr.

Fotografavimo tikslas:

Su Vilniaus universiteto bibliotekos kultiiros paveldo dokumenty fotografavimo tvarkos aprasu,
patvirtintu 2018 m. lapkri¢io 20 d. jsakymu Nr. DV-25, esu susipazings (-Usi).

Isipareigoju nufotografuoty dokumenty vaizdy nenaudoti komerciniais tikslais ir neperduoti
tretiesiems asmenims. Skaitmeninius vaizdus, skirtus platinti, publikuoti, naudoti parody ekspozicijoms,
jsipareigoju uzsakyti Vilniaus universiteto bibliotekoje, naudodamasis joje teikiamomis dokumenty
skaitmeninimo paslaugomis.

(parasas) (vardas, pavardé)

Vilniaus universiteto bibliotekos Moksliniy tyrimy ir paveldo rinkiniy departamento direktorius

(vardas, pavardeé, parasas)



Vilniaus universiteto bibliotekos kultiiros
paveldo dokumenty fotografavimo tvarkos
apraso

2 priedas

REIKALAVIMAI JRANGAI SAVARANKISKAM KULTUROS PAVELDO DOKUMENTU
FOTOGRAFAVIMUI VILNIAUS UNIVERSITETO BIBLIOTEKOJE

1. Savarankiskai fotografuoti kultiros paveldo dokumentus Vilniaus universiteto
bibliotekoje galima:

1.1. kompaktiniais fotoaparatais;

1.2. mobiliaisiais telefonais;

1.3. planSetémis.

2. Fotografavimo jrenginiai negali skleisti pasaliniy garsy, galinCiy trukdyti kitiems
skaitytojams ar darbuotojams (jskaitant mechaninio uZzrakto, veidrodélio, uzrakto imitavimo
fokusavimo ir kt. garsus).

3. Mobiliajame telefone privalo biiti nustatytas begarsis rezimas.

4. Draudziama naudoti blykste, bet kokig kitg savo atsine$tg apSvietimo priemong ir bet kokj
savo atsinestg stova.

5. Fotoaparatas turi biiti atjungtas nuo elektros lizdo arba kompiuterio.

6. SavarankiSkam dokumenty fotografavimui draudziama naudoti:

6.1. profesionalius veidrodinius fotoaparatus;

6.2. sisteminius fotoaparatus (kompaktinius fotoaparatus keic¢iamais objektyvais);

6.3. rankinius skenerius;

6.4. bet kokius kitus ant fotoaparato atskirai montuojamus priedus.



