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NAUDOJIMOSI REZERVUOJAMOMIS DARBO VIETOMIS,
PATALPOMIS IR JRANGA TAISYKLES

Sios taisyklés reglamentuoja naudojimasi rezervuojamomis darbo vietomis, patalpomis ir
kilnojamaja jranga Vilniaus universiteto bibliotekoje (toliau - Biblioteka).

I. BENDROJI DALIS
1. Bibliotekoje galima naudotis Siomis rezervuojamomis darbo vietomis ir patalpomis (detalus
patalpy apraSymas pateikiamas Priedas nr. 1):
1.1. Individualaus darbo vieta;
1.2. Grupinio darbo kambarys;
1.3. Teéveliy su mazyliais skaityklos darbo vieta;
1.4. Seminary kambarys;
1.5. Laboratorija (IT laboratorija, 3D laboratorija, Specialioji laboratorija);
1.6. Konferencijy salé.

2. Bibliotekoje galima naudotis $ia rezervuojama jranga:
2.1. ISoriniu CD-DVD skaitytuvu;
2.2. Ausinémis;
2.3. Atminties korteliy skaitytuvu;
2.4. Elektronine lupa;
2.5. Mobiligja rakinama spintele.
2.6. Universaliu USB laidu mobiliems jrenginiams jkrauti.

3. Patalpy ir jrangos rezervacijomis, technine prieZidra riipinasi bibliotekos darbuotojai i$

atitinkamy padaliniy:

3.1.Vartotojy aptarnavimo skyrius— 1.1, 1.2, 1.3, 1.5 poskyriuose ir 2 skyriuje jvardyty
patalpy ir jrangos rezervavimu.

3.2. Skaitmeninés bibliotekos skyrius 1 ir 2 skyriuose nurodyty rezervuojamy patalpy, darbo
viety ir jrangos technine prieZitira.

3.3.Bendryjy reikaly ir veiklos analizés skyrius — 1.4 ir 1.6 poskyriuose nurodyty patalpy
nuoma ir jrangos technine prieZitra.

4. Darbo viety ir patalpy ir jrangos rezervavimas:

4.1. Bibliotekos darbo vietos ir patalpos yra rezervuojamos interaktyvioje rezervavimo
sistemoje (http://www.infogidas.mb.vu.lt/). Vartotojas pasirenka darbo vietos arba patalpy tipa,
rezervavimo trukme ir jveda privalomus pateikti registracijos duomenis sistemoje. Vartotojas,
registruodamas rezervacija patvirtina, kad susipaZino su Siomis taisyklémis ir sutinka laikytis jy
salygy. patvirtings susipaZinima su $iomis taisyklémis registruoja rezervacija. Bibliotekos
darbuotojas, vadovaudamasis Siomis taisyklémis, tvirtina arba atSaukia vartotojo rezervacija ne
véliau kaip per 5 darbo dienas, apie tai informuodamas vartotojg elektroniniu pastu.




4.2. VU bendruomenés nariai turi teis¢ rezervuoti individualaus darbo viets, IT laboratorija,
grupinio darbo kambarj, specialiy poreikiy laboratorija, darbo vieta Téveliy su maZais vaikais
skaitykloje nemokamai, o 3D laboratorija, seminary kambarj ir konferencijy sal¢ pagal Vilniaus
universiteto bibliotekos mokamy paslaugy jkainius.

4.3. Ne VU bendruomenés nariai turi teis¢ rezervuoti darbo vieta Tévy su mazais vaikais
skaitykla, specialiy poreikiy laboratorijg ir IT laboratorijg nemokamai, o 3D laboratorija, seminary
kambarj ir konferencijy sale pagal Vilniaus universiteto bibliotekos mokamy paslaugy jkainius.

4.4.Fizinis arba juridinis asmuo, pildydamas rezervacijos anketg ir pateikdamas duomenis
sutinka su Naudojimosi rezervuojamomis darbo vietomis, patalpomis ir jranga taisyklémis ir
Vilniaus universiteto bibliotekos mokamy paslaugy jkainiais.

4.5.18orinj CD-DVD skaitytuva, ausines, elektroning lupa, USB laidg mobiliems jrenginiams
ikrauti ir atminties korteliy skaitytuva turi teis¢ skolintis visi Bibliotekos vartotojai, o mobilig
rakinamg spintele — Vilnius universiteto bendruomenés nariai.

4.6. Bibliotekos kilnojamieji jranga iSduodama Informacijos stale. Darbuotojas, i§duodamas
kilnojamajg jrangg ar rakta naudojimuisi mobiligja rakinama spintele, identifikuoja vartotoja,
nuskaitydamas vartotojo paZymeéjimo brukSninj kodg. Informacija apie rezervuotg jrangg ir
rezervavimo trukme jraSoma j vartotojo asmening paskyra virtualioje bibliotekoje.

4.7 Rezervuotos kilnojamosios jrangos raktai iSduodami rezervavimo laikotarpiui.

4.8.Rezervuota kilnojamoji jranga arba mobiliosios rakinamos spintelés raktai grgZinami
Informacijos stale. Darbuotojas identifikuoja vartotoja nuskaitydamas vartotojo pazyméjimo
briksSninj koda. Vartotojo paskyroje pazymima, kad kilnojamoji jranga graZinta.

4.9 Kilnojamaja jranga galima naudotis tik Vilniaus universiteto bibliotekos patalpose.

4.10. Informacijg apie Bibliotekos kilnojamosios jrangos grazinimo terminus vartotojas
privalo pasitikrinti savo asmeninéje paskyroje virtualioje bibliotekoje

(http://www.lvb.lt/primo library/libweb/action/search.do?vid=VU)

5. Naudojantis Bibliotekos rezervuojamomis darbo vietomis, patalpomis ir kilnojamaja jranga,
privaloma laikytis Naudojimosi Vilniaus universiteto bibliotekos paslaugomis taisykliy.

6. Patalpg rezervaves vartotojas atsako uz joje esanfig jranga ir inventoriy, o rezervaves
kilnojamajg jranga — uZ pacig jranga. Vartotojas neturi teisés i$sinesti jrangos i§ Bibliotekos
patalpy ar perleisti rezervuotos patalpos ir kilnojamosios jrangos treiam asmeniui. Patalpg
rezervaves vartotojas atsako uz tai, kad jo rezervuota patalpa naudotis tik VU bendruomenés
nariai arba registruoti Bibliotekos vartotojai, jeigu néra kitaip suderinta su patalpos rezervacija
patvirtinusiu darbuotoju

7. NustaCius Zalg darbo vietai ir/ar patalpai jvykdyta Zalg ar kilnojamosios jrangos defektus,
gedimus, kurie nebuvo nustatyti ir aptarti su darbo vieta, patalpa ar kilnojamajg jranga
skolinan¢iu darbuotoju rezervavimo metu, Bibliotekos darbuotojas fiksuoja jvykj rastu. Jeigu
nustatoma, kad Zala Bibliotekos turtui jvyko dél vartotojo kaltés, nuostolius Bibliotekai
vartotojas atlygina pagal fakts.

8. Baiges naudotis rezervuojama darbo vieta ir/ar patalpa, vartotojas jg turi palikti tvarkinga:
iSmesti Siuksles, iSjungti kompiutering ir organizacing jranga, sutvarkyti kédes, nuvalyti
magnetines lentas, i§jungti Sviesas bei kondicionierius. Konferencijos saléje esandios jrangos
i§jungimu riipinasi Bibliotekos Bendruyjy reikaly ir veiklos analizés skyriaus darbuotojas.

9. Draudziama:

9.1. Keisti rezervuojamos darbo vietos, patalpos ir kilnojamosios jrangos dizaina, pavyzdziui,
panaudojant asmeninius plakatus, nuotraukas, asmenines dekoracijos detales, klijuoti ant sieny,
stikly, rasyti ant sieny ir kt.

9.2. ] seminary kambarj atsinesti kédes, fotelius ir §viestuvus i§ skaitykly ar kity Bibliotekos
patalpy.

9.3. Rezervuojamose darbo vietose ir patalpose atjungti ten esanéig Bibliotekos kompiutering
bei technine jrangs.



9.4. Keisti staly, spinty ir kity stacionariy baldy rezervuojamose darbo vietose bei patalpose

iSdéstymg nesuderinus su VU bibliotekos darbuotojais.

9.5. Konferencijy salés baldy iSdéstyma galima keisti tik suderinus su VU bibliotekos

darbuotojais, atsakingais uz salés nuomg. Nuomininkas baldy iSdéstyma keicia savo jégomis ir
1éSomis, o nuomos laikotarpio pabaigoje viska graZina j savo vietas, arba gali pirkti salés
paruos§imo paslaugg pagal Vilniaus universiteto bibliotekos mokamy paslaugy jkainius.

10.

11.
12.
13,

14.
15.

16.

17.

UzZsakyty patalpy raktai iSduodami einamosios dienos vizito pradZioje ir graZinami vizito
pabaigoje einamajg diena.

Mobiliosios rakinamos spintelés raktas i§duodamas visam rezervavimo laikotarpiui.

Uz prarastg raktg taikomas rakto gaminimo mokestis pagal faktg ir rakto praradimo mokestis.
Vartotojas vienu metu gali rezervuoti vieng individualaus darbo vietg arba grupinio darbo
kambarj. Nauja rezervacija gali biiti vykdoma tik pasibaigus ankstesnés rezervacijos galiojimo
terminui.

Vartotojams skolinamas tik vienas tos pacios paskirties kilnojamosios jrangos vienetas.
Patalpos rezervavimo laikotarpiu, vartotojui paprasius, Informacijos stale gali biiti i§duodami
papildomi jrankiai ir jranga: spalvikliai ir Zymekliai, kempinélé magnetinei lentai,
projektoriaus valdymo pultas, kompiuteriné jranga (projektorius, neSiojamasis kompiuteris,
mobilus interaktyvusis ekranas). Pasibaigus patalpos rezervavimo laikui, vartotojas privalo
grazinti pasiskolintus jrankius ir jrangg. Papildoma jranga ir jrankiai jranga iSduodami
nemokamai rezervuojant patalpas, kurioms jie priklauso. (Priedas nr. 1).

Biblioteka neatsako uZ rezervuotose patalpose paliktus vartotojy asmeninius daiktus.

BIBLIOTEKOS DARBO VIETU, PATALPU IR JRANGOS
REZERVAVIMO TVARKA

Individualaus darbo vieta (toliau - darbo vieta):

17.1. Rezervuoti darbo vieta gali tik VU bendruomenés nariai (studijy arba darbo sutartj su
Vilniaus universitetu pasirase asmenys).

17.2. Individualaus darbo vietos rezervuojamos terminuotai Centrinéje bibliotekoje ir
Mokslinés komunikacijos ir informacijos centre :

17.2.1. Déstytojams darbo vietos rezervuojamos Centrinéje bibliotekoje nuo vienos
valandos iki 48 ménesiy, 0 MKIC — nuo vienos valandos iki 6 ménesiy. Jei darbo vietos
rezervavimo terminas baigeési ir tai vietai néra eilés, rezervavimo terminas gali biiti pratestas.

17.2.2. Doktorantams individualaus darbo vietos rezervuojamos Centrinéje
bibliotekoje nuo vienos valandos iki 48 ménesiy, 0 MKIC — nuo vienos valandos iki 6
meénesiy, bet ne ilgiau kaip iki doktorantfiros studijy pabaigos. Yra galimybé pratesti
rezervacijos laika, kai disertacija ginama penktaisiais studijy metais darbo vietos rezervavimo
terminas baigési ir néra laukiandiy eiléje.

17.2.3. Bakalauro ir magistro studijy studentams individualaus darbo vieta
rezervuojama nuo 1 valandos iki 7 dieny. Rezervuodami individualaus darbo vietg studentai
Isipareigoja lankytis kasdien ir apie savo atvykimg informuoti MKIC Informacijos stalo
darbuotojus, o Centrinéje bibliotekoje informuoti skaityklos, kurioje rezervuota darbo vieta,
darbuotojus.
17.3.Vartotojas vienu metu gali rezervuoti vieng darbo vietg. Individualaus darbo vietoje vienu
metu gali dirbti tik vienas asmuo.

17.4. Darbo vietoje gali biiti laikomi tik pasiskolinti Bibliotekos leidiniai, kai pasiskolinimo
faktas uZfiksuotas asmeninéje vartotojo paskyroje virtualioje bibliotekoje.

17.5. Jei darbo vietos rezervavimo terminas baigési, arba vartotojas panaudoja maziau nei 40
proc. darbo vietai numatyto galimo uzimtumo per savaite, Bibliotekos darbuotojas turi teise be
isp&jimo leidinius grazinti j fondus, o darbo vieta rezervuoti kitam vartotojui.
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17.6. Jei vartotojas, rezervaves darbo vieta, neatvyksta ilgiau kaip valanda nuo pasirinktos
rezervacijos pradZios ir néra apie tai praneses, Bibliotekos darbuotojas turi teis¢ be ispéjimo
atSaukti tos dienos rezervacijg ir rezervuoti darbo vieta kitam vartotojui.
17.7. Darbo vietai numatytas uzimtumas valandomis per savaite:
17.7.1. Centringje bibliotekoje uzimtumas skaic¢inojamas sumuojant skaityklos,
kurioje yra galimybé rezervuoti individualaus darbo vieta, darbo laika per savaite.
17.7.2. Mokslinés komunikacijos ir informacijos centras — 62 val.; vasaros atostogy
metu — 40 val.
17.7.3. Jei individualig darbo vietg rezervaves vartotojas nesilaiko $iy taisykliy arba
pazeidzia Naudojimosi Vilniaus universiteto bibliotekos paslaugomis taisykles, jo
rezervacija naikinama be iSankstinio jsp€jimo. Apie panaikintg rezervacija
informuojama el. pastu.

18. Grupinio darbo kambarys:
18.1. Grupinio darbo kambarys rezervuojamas nuo vienos iki 24 valandy.
18.2. Esant laisvam grupinio darbo kambariui, leidZiama juo naudotis be iSankstinés
rezervacijos.
18.3. Grupinio darbo kambarys rezervuojamas ne mazesnei nei 3 asmeny grupei. Vartotojas
vienu metu gali rezervuoti vieng grupinio darbo kambarj.
18.4. Vartotojui pavélavus atvykti 15 minuciy, rezervacija atSaukiama.
18.5. Einamajg dieng grupinio darbo kambariai nerezervuojami.

19. Téveliy su mazais vaikais skaityklos darbo vieta:
19.1. Darbo vietg gali rezervuoti tévai atéje su mazais vaikais (vaikais iki 12 m.).
19.2. Vartotojas vienu metu gali rezervuoti vieng darbo vieta.
19.3. Darbo vieta rezervuojama terminuotam laikotarpiui — nuo vienos iki 24 valandy.

20. Seminary kambarys:

20.1. Vartotojai turi teis¢ rezervuoti ir nuomoti seminary kambarius. Paslauga yra mokama
pagal Vilniaus universiteto bibliotekos mokamy paslaugy jkainius.

20.2. Biblioteka pasilieka teis¢ nustatyti seminary kambario rezervavimo trukme.

21. Laboratorijos (IT, 3D, Specialioji laboratorija):

21.1. Bibliotekos vartotojai turi teis¢ rezervuoti specialiyjy laboratorijy individualaus darbo
vieta, apriipintas specializuota jranga.

21.2. Laboratorijos rezervuojamos norintiems naudotis jose jrengta jranga.

21.3. Darbo vieta rezervuojama terminuotam laikotarpiui — nuo vienos valandos iki 24
valandy.

21.4. Naudotis 3D laboratorija galima tik kartu dalyvaujant Bibliotekos Bendryjy reikaly ir
veiklos analizés skyriaus darbuotojui. Paslauga yra mokama pagal Vilniaus universiteto
bibliotekos mokamy paslaugy jkainius.

22. Konferencijy salé:

22.1.Paslauga yra mokama pagal Vilniaus universiteto bibliotekos mokamy paslaugy
jkainius.

22.2. Renginiy metu konferencijy salés garso ir vaizdo jrangg administruoja Vilniaus
universiteto bibliotekos Bendryjy reikaly ir veiklos analizés skyriaus darbuotojas.

23. Kilnojamoji jranga:
23.1. ISorinis CD-DVD skaitytuvas, ausinés, elektroniné lupa, USB laidas mobiliems
irenginiams jkrauti, atminties korteliy skaitytuvas iki 24 val.;



23.2. Mobilioji rakinama spintelé — iki 30 pary. Mobiliosios spintelés rezervacijos
laikotarpis gali biiti pratgstas neribotg karty skaiéiy atsizvelgus | tai, ar néra laukianciy eiléje ir ar
spintelés naudojimosi laikotarpiu nebuvo nusizengta taisykléms.

23.3. Mobiliosiose rakinamose spintelése gali biiti laikomi tik pasiskolinti Bibliotekos
leidiniai, kai pasiskolinimo faktas uzfiksuotas asmeninéje vartotojo paskyroje virtualioje
bibliotekoje.

23.4. Mobiliosiose rakinamose spintelése draudZiama laikyti maisto produktus, stipry
kvapga skleidziancius daiktus, kitus vieSoje vietoje laikyti nepriimtinus daiktus.
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