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VILNIAUS UNIVERSITETO BIBLIOTEKOS PERSONALINIU BIBLIOGRAFIJOS
RODYKLIU RENGIMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus universiteto bibliotekos personaliniy bibliografijos rodykliy rengimo tvarkos
apraSas (toliau — ApraSas) reglamentuoja personaliniy bibliografijos rodykliy rengimo Vilniaus
universiteto bibliotekoje (toliau — Biblioteka) procediirg ir uzsakymo salygas.

2.  Personaliné bibliografijos rodyklé (toliau — bibliografijos rodyklé) — leidinys, skirtas
retrospektyviai suregistruoti konkretaus asmens publikacijas, redaguotus, recenzuotus darbus,
vertimus ir publikacijas apie §j asmenj.

3. Bibliografijos rodyklés sudaromos Vilniaus universiteto (toliau — Universitetas)
bendruomenés nariams kamieninio padalinio (toliau — Uzsakovas) uzsakymu. Prioritetas teikiamas
Universiteto mokslo darbuotojy ir déstytojy artéjantiems jubiliejams paminéti.

4. Universiteto bendruomenés nariams bibliografijos rodyklés yra sudaromos nemokamai.
Biblioteka neapmoka leidybos iSlaidy.

5. Per vienerius metus Biblioteka kitiems Universiteto kamieniniams akademiniams
padaliniams i§ viso gali parengti ne daugiau kaip dvi bibliografijos rodykles. Uzsakymai vykdomi
pirmumo tvarka.

Il SKYRIUS
BIBLIOGRAFIJOS RODYKLIU UZSAKYMO TVARKA

6.  Bibliografijos rodyklg uzsako Universiteto kamieninio padalinio vadovas, pateikdamas
prasyma Bibliotekos generaliniam direktoriui, praSyme nurodydamas bibliografijos rodyklés
pavadinima, tiksla, numatomg publikavimo datg ir leidinio formg (spaudinys, el. leidinys, spaudinys
ir el. leidinys).

7.  Bibliotekos Informacijos paslaugy departamento Informacijos iStekliy formavimo
skyriaus (toliau — IIFS) vadovas informuoja Uzsakova apie galimybe parengti bibliografijos rodykle
prasyme nurodytais kontaktais.

8.  Bibliografijos rodyklé pradedama rengti likus ne maziau kaip metams iki numatomo jos
publikavimo, i§skyrus Sio Apraso 9 punkte nurodytus atvejus.

9.  Bibliografijos rodyklé gali biiti uzsakoma likus maziau nei metams iki jos numatomo
publikavimo, jeigu uzsakymas atitinka zemiau pateiktus kriterijus:

9.1. uzsakomoje bibliografingje rodykléje numatoma ne daugiau kaip 200 jrasy;

9.2. uzis anksto nesuplanuotg bibliografijos rodyklés rengima Bibliotekos darbuotojams gali
buti mokama priemoka uz papildomg darba. UZsakovas jsipareigoja priemokag mokéti Vilniaus
universiteto darbuotojy darbo uzmokescio tvarkos apraSe, patvirtintame Universiteto tarybos, ir jj
igyvendinanciuose teisés aktuose nustatyta tvarka.

10. Prasymas redaguoti jau parengta bibliografijos rodykle gali biiti pateiktas likus ne
maziau nei dviem ménesiams iki numatomos publikavimo datos.

111 SKYRIUS
BIBLIOGRAFIJOS RODYKLES RENGIMO TVARKA

11. Bibliografijos rodykliy rengima administruoja IIFS vadovas. Bibliografijos rodykliy
sudarytojy skaicius priklauso nuo uzsakomos bibliografijos rodyklés apimties ir sutarty darbo
terminy. Skubiais atvejais rodykliy rengimui gali buti kvie€iami kity Bibliotekos skyriy specialistai.



12. Uzsakovas ir atsakingi IIFS specialistai, atsizvelgdami j jrasy kiekj, uzsakymui skirtg
laikg ir Uzsakovo pageidavimus, aptaria ir suderina bibliografijos rodyklés struktiirg (Apraso 1
priedas).

13. Informacijos paieSkos ir atrankos eiga numatyta Apraso 2 priede.

14. Bibliografijos rodyklés sudarytojas leidinio pratarméje nurodo informacijos atrankos
principus ir bibliografinio apraso sudarymo taisykles, bibliografiniy jrasy strukttrg (Apraso 2 ir 3
priedai).

15. 1IFS jsipareigoja paruos$ti bibliografijos rodyklés rankrastj likus ménesiui iKi
numatomaos leidinio publikavimo datos.

16. Uzsakovas arba leidéjas atsiuncia IIFS darbuotojui sumaketuotg leidinj korektiiros
perziiirai.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

17. ISleistos bibliografijos rodyklés egzemplioriai (kaip privalomasis — 1 egzempliorius —,
esant poreikiui — 2 ir daugiau) nemokamai perduodami Bibliotekai. D¢l autoriniy egzemplioriy
bibliografijos rodyklés sudarytojas (-ai) tariasi asmeniskai su Uzsakovu.

18. Elektroninius bibliografijos rodikliy leidinius UZsakovas jsipareigoja uzregistruoti
Lietuvos akademinéje elektroningje bibliotekoje (eLABaA) ir jkelti pilno teksto dokumenta.

19. Uzsakovui parengtos bibliografijos rodyklés neisleidus, Biblioteka kito uzsakymo gali
nebevykdyti.




Vilniaus universiteto bibliotekos
personaliniy bibliografijos rodykliy
rengimo tvarkos apraso 1 priedas

PERSONALINES BIBLIOGRAFIJOS RODYKLES STRUKTURA

Personalinés bibliografijos struktira su Uzsakovu aptariama prie§ pradedant rengti
bibliografijos rodykle. Priklausomai nuo uzsakymui skirto laiko ir Uzsakovo pageidavimo,
bibliografijos rodykle gali sudaryti:

Personalinés bibliografijos rodyklés struktiira But_lr!a/ Rengéjas
nebiitina

Svarbios asmens gyvenimo ir veiklos datos Nebiitina Uzsakovas
[Zanginis straipsnis Nebitina Uzsakovas
Pratarmé Biitina Biblioteka
Bibliografija:

v asmens publikacijos (knygos ir straipsniai);

v" redaguoti ir recenzuoti darbai;

v vadovauti studenty ir/ar disertanty darbai;

v’ rankra$ciai;

v' iliustraciné medziaga; .. . Biblioteka

. _ . D Bitina (turinys
v' literatira apie asmenj; aptariamas su
v’ kita pa Uzsakovas gali pateikti
Uzsakovu) . v .
juodrasting medziaga

Bibliografiniy jrasy grupavimas:

v" chronologinis;

v’ teminis
Pagalbinés rodyklés:

v’ asmenvardZiy; Biiti :

' utina (viena .

v ko]ektyvq, arba kéllOS) Biblioteka

v' dalykiné;

v’ kita




Vilniaus universiteto bibliotekos
personaliniy bibliografijos rodykliy
rengimo tvarkos apraso 2 priedas

INFORMACIJOS PAIESKA IR ATRANKA

1. Informacijos paieska apie asmens publikacijas vykdoma naudojantis spaudiniais, el.
katalogais ir duomeny bazémis, internete, re¢iau — rankrasciy skyriy fonduose ar archyvuose.
2.  Informacijos paieska vykdoma derinant jvairius Saltinius.

3. Pirminiai informacijos paieskos $altiniai:

3.1. Lietuvos nacionalinés Martyno Mazvydo bibliotekos (toliau — LNB) leidziamas
zurnalas ,,Tarp knygy“ (iki 1990 m. — ,,Biblioteky darbas®) ,,Misy kalendoriaus® rubrika (2 mén.
pries jubiliejing sukaktj pateikiamos zymiy kulttiros, literatiiros, meno Zzmoniy jubiliejinés datos su
literatiiros sgrasais);

3.2. LNB ,Bibliografiné Lietuvos periodinés spaudos straipsniy bazé: archyvas (1994—
2002 m.)“ — publikacijos Lietuvoje leistuose periodiniuose leidiniuose;

3.3. LNB Nacionalinés bibliografijos duomeny bankas (NBDB) — serialiniy leidiniy,
monografijy, garso jrasy, el. iStekliy sudétiniy daliy (straipsniy) bibliografiniai jraSai nuo 2003 m.;

3.4. libis.It — bendra bibliografiné sistema, kurioje dalyvauja per 80 Lietuvos biblioteky;

3.5. korteliy katalogas ,,VU darbuotojy publikacijos, 1944—1990* ir LNB korteliy vaizdy
katalogo Personalijy kartotekoje (1947—1996 m. Lietuvos periodinés spaudos publikacijos).

4.  Antriniai informacijos paieskos Saltiniai:

4.1. spausdinti bibliografiniai istekliai (,,Spaudos metraséiu®, teminés bibliografijos
rodyklés, panasia veiklg vykdziusiy asmeny bibliografijos);

4.2. konkreciam asmeniui skirty leidiniy perzitra;

4.3. atitinkamos mokslo srities mokslo leidiniy kronikos;

4.4. Duomeny bazés ,,Lituanistika®, epaveldas.It;

4.5. Vilniaus universiteto Centrinés administracijos Teisékiiros skyriaus Dokumenty
valdymo poskyrio administruojamame archyve saugomos asmens bylos ir kiti dokumentai;

4.6. lietuviskose enciklopedijose publikuoty straipsniy autorysté patvirtinama dokumentus
radus: 1) Vilniaus universiteto bibliotekos Moksliniy tyrimy ir paveldo rinkiniy
departamento Rankras$¢iy skyriuje esan¢iuose asmeny fonduose (pvz., zr. J. Kabelkos bibliografija);
2) sovietmeciu leisty enciklopedijy bylose Centriniame valstybés archyve; 3) ,,Lietuviskos tarybinés
enciklopedijos® bendrame autoriy saraSe, iS§spausdintame jos 12 tomo pabaigoje (autoriy pavardés
po straipsniais nebuvo nurodomos (pvz., zr. J. Balkevi¢iaus bibliografija); €) Visuotinés lietuviy
enciklopedijos autoriy duomeny bazéje vle.lt.

4.7. Uzsienio S$aliy biblioteky el. katalogai (pasirenkant pagal sritj ir turimus
bendradarbiavimo duomenis).

5. Informacijos atrankos principai:

5.1. apraSomos Visos asmens publikacijos (knygos, straipsniai, versti ir redaguoti darbai,
muzikos ir vaizdo jrasai, gaidos ir pan.);

5.2. vadovauti studenty ir/ar disertanty darbai — apraSoma visa (-y) pasirinkta (-y) grupés (-
1y) dokumentai (pvz., vadovautos, oponuotos disertacijos ir/arba vadovauti studenty darbai,
nurodant jy saugojimo vietg — katedra, rankrasciy fondg ir pan.);

5.3. literatira apie asmenj aprasoma pagal i§ anksto su Uzsakovu aptartus kriterijus (pvz.,
aprasomi tik svarbiausi, reikSmingiausi dokumentai arba visi, taip pat ir trumpi, paminéjimai
spaudoje).




Vilniaus universiteto bibliotekos
personaliniy bibliografijos rodykliy
rengimo tvarkos apraso 3 priedas

BIBLIOGRAFINIS APRASAS IR JRASU STRUKTURA

1.  Bibliografiniai aprasai rengiami remiantis ISBD Tarptautiniu standartiniu bibliografiniu
aprasul.

2.  Bibliografinj aprasa sudaro batini ir nebiitini apraso elementai (zr. ISBD: tarptautinis
standartinis bibliografinis aprasas, p. 14-19). Bibliografinio apraso iSsamumas (t.y., nebutiny
elementy aprasSymas) priklauso nuo konkrecios bibliografinés rodyklés specifikos.

3.  Bibliografinj jrasg sudaro: bibliografinis dokumento aprasSas ir pastaby sritis, kurioje
pateikiamos nuorodos, recenzijy, anotacijy aprasai, trumpai atskleidziamas publikacijos turinys ir
pan.

4.  Jei dokumentas publikuotas ir spausdintine, ir skaitmenine forma, kaip pagrindinis
dokumentas aprasoma spausdinta publikacija, pastabose nurodant interneting nuoroda.

5. Visy dokumenty bibliografinio apraso elementai aprasomi vienodai, pagal tas pacias
taisykles (t. y. laikantis apraso elementy eiliSkumo, naudojant trumpinius ir pan.).

Y ISBD: tarptautinis standartinis bibliografinis apraSas. Tarptautiné biblioteky asociacijy ir institucijy federacija
(IFLA) ; [lietuviskajj vertima parengé Nijolé Marinskiené, Regina Varniené-Janssen, Tomas Auskalnis]. Jungt. laida.
Vilnius : Lietuvos nacionaliné Martyno Mazvydo b-ka, 2013. XV, 302, [1] p. ISBN 978-609-405-075-6.



