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jsakymu Nr. 30

VILNIAUS UNIVERSITETO BIBLIOTEKOS DOKUMENTU APSAUGOS GAIRES
BENDROSIOS NUOSTATOS

. Vilniaus universiteto bibliotekos dokumenty apsaugos gairés nustato VU bibliotekoje esanciy
spaudiniy ir rankrasciy, saugomy bibliotekos uzdaruose ir atviruose fonduose, apsaugos,
apskaitos, i§saugojimo bei prieigos tvarka.

. Dokumentas papildo Vilniaus universiteto bibliotekos informacijos istekliy fondo formavimo

politikg, patvirtintg Bibliotekos generalinés direktorés jsakymu Nr. 9 2014 m. rugpjicio 25 d.

(http://www.mb.vu.lt/files/Dokumentai/vub_info_istekliu_formavimo_politika.pdf).

. Bibliotekoje esantys dokumentai saugomi ir apskaitomi pagal reikalavimus, nustatytus

Lietuvos Respublikos jstatymais, norminiais aktais bei nuostatomis, VU bibliotekos vidaus

dokumentais bei tarptautiniy organizacijy parengtais dokumentais, ISO standartais

(Priedas Nr. 1.).

. Dokumente vartojamos sgvokos:

e apsauga — tinkamy priemoniy panaudojimas, siekiant apsaugoti dokumentus bibliotekoje
nuo vagysciy, gaisry bei stichiniy nelaimiy ir kitokiy pakenkimy, galinCiy atsirasti dél
ty¢inés ar netyCinés zmoniy veiklos, taip pat tinkamy salygy jiems saugoti, tirti ir
eksponuoti sudarymas;

e atvirieji fondai — vartotojams prieinami fondai;

e bendroji fondo apskaita — apibendrinty duomeny apie dokumenty gavimg, nuraSyma ir
fondo kaitg jraSymas } nustatytg apskaitos dokumentg (bendrgja fondo apskaitos knyga), juy
tvarkymas ir saugojimas;

e bendroji fondo apskaitos knyga — LR teisés aktais nustatytos formos dokumentas
(registras), kuriame fiksuojami duomenys apie fondo judéjimg (gavimg, nura§yma);

¢ bibliotekos fondo inventoriaus knyga — LR Teisés aktais nustatytos formos, vienetinés
fondo apskaitos dokumentas (registras), kuriame fiksuojami duomenys apie kiekvieng
naujai gauta dokumenta;

o dokumentas — $iuo atveju dokumentais laikomi tik spaudiniai ir rankrastiniai dokumentai
(knyga, periodinis leidinys, rankrastis, grafikos darbas, kartografija, ir pan.);

e ekstremali situacija — padétis, kuri atsiranda dél gamtinio, techninio, ekologinio ar
socialinio pobiidzio priezasCiy, ar karo veiksmy, ir salygoja staigy bei didelj pavojy
zmoniy gyvybei ar sveikatai, turtui, gamtai arba Zzmoniy zit], suzalojimg ar turtinius
nuostolius;

e fondas — dokumenty (Siuo atveju tik spaudiniy ir rankra$¢iy) rinkiniy ir kolekcijy, skirty
bibliotekos vartotojy informaciniams, mokslo, kultiiriniams, edukaciniams, profesiniams,
laisvalaikio ar kitiems poreikiams tenkinti, visuma. Gali biiti uzdaras ir atviras
priklausomai nuo galimybeés vartotojams savarankiSkai juo naudotis. Gali buti vartojamas
ir kaip bendro tam tikro dokumenty fondo dalies apskaitos vienetas, pvz.,
rankra$¢iy/archyviniai fondai sudaromi rankra$¢iy temos ar priklausomybés pagrindu;

e fondo apskaita — dokumenty jraSymas ] nustatytus apskaitos registrus, duomeny apie
dokumentus tvarkymas ir saugojimas. Yra bendroji ir vienetiné fondo apskaita;
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e iSsaugojimas — priemonés ir veiksmai, kuriais siekiama iSsaugoti dokumenta, atsizvelgiant
] jo reikSminguma, kad jis biity prieinamas dabarties ir ateities kartoms;

e konservavimas — veiklos metodai, taikomi siekiant iSvengti dokumento irimo, ji sulétinti
arba sustabdyti;

e rankrasciai — ranka rasyti arba jiems prilyginami dokumentai, autorizuoti ir neautorizuoti
masinrasciai, tekstai kompiuteriu;

e reti spaudiniai — visi dokumentai i$spausdinti iki 1800 m., lietuviski spaudiniai iki
1917 m., kartografija iki 1945 m., bibliofiliniai leidiniai;

e rinkinys —dokumenty, pasizymin¢iy vienaraSiu arba bendruoju reik§mingumu, grupé;

e saugykla — patalpa, specialiai jrengta dokumentams saugoti, vartotojams neprieinama
patalpa, Kitaip — uzdaras fondas;

e skaitmeninimas — procesas, kurio metu, naudojant techning ir programine jranga, objektai
(pvz., fotografijos, rankras¢iai, meno kiriniai, zemélapiai, knygos, vaizdo, garso jrasai ir
kt.) paverciami j skaitmeninj formata;

e specialieji rinkiniai — Rety spaudiniy, Rankra$¢iy skyriuose ir Grafikos kabinete saugomi
dokumentai;

e topografiné knyga (Kitaip — topografinis katalogas) — sarasas, atspindintis dokumento
saugojimo vieta;

e uZdarieji fondai — vartotojams neprieinami fondai;

e Vienetiné fondo apskaita — gauto dokumento ar pavadinimo Kiekvieno fizinio vieneto
duomeny jrasymas ] nustatyta fondo apskaitos registrg (bibliotekos fondo inventoriaus
knygas), jy tvarkymas ir saugojimas.

BIBLIOTEKOS DOKUMENTU APSKAITA

. Bibliotekos dokumenty apskaita (arba fondo apskaita) — dokumenty jraSymas j nustatytus

apskaitos registrus, duomeny apie dokumentus tvarkymas ir saugojimas. Ji vykdoma
vadovaujantis LR KM 2010 m. spalio 6 d. jsakymu Nr. 499 patvirtintais Biblioteky fondo
apsaugos nuostatais. Yra vienetiné ir bendroji fondo apskaita.

. Vienetiné fondo apskaita— gauto dokumento ar pavadinimo kiekvieno fizinio vieneto

duomeny jraSymas j nustatytg fondo apskaitos registra (Bibliotekos fondo inventoriaus knygq)
ju tvarkymas ir saugojimas. Bibliotekos fondo inventoriaus knyga yra vienas i$ svarbiausiy
bibliotekos fondo apskaitos registry, jos pakeitimas galimas tik iSimties atvejais (jei buvo
raSoma nesilaikant reikalavimy, klaidingi jraSai ir kt.), gavus rastiska bibliotekos vadovo arba
istaigos savininko teises ir pareigas jgyvendinancios institucijos leidima.

Bibliotekos fondo inventoriaus knyga yra bendra visam bibliotekos fondui, nepriklausomai
nuo bibliotekos strukttriniy padaliniy (toliau — padaliniy) skaiciaus. Visiems padaliniams
suteikiama bendra nuosekli inventoriaus numeriy seka.

. Bendroji fondo apskaita — apibendrinty duomeny apie dokumenty gavimg, nura§ymga ir fondo

kaitg jraSymas j nustatytg apskaitos registra (bibliotekos Bendrgjg fondo apskaitos knygq) ju
tvarkymas ir saugojimas.

. Bibliotekos fondo Bendroji fondo apskaitos knyga yra viena visam bibliotekos fondui,

nepriklausomai nuo bibliotekos padaliniy (centry, filialy, skyriy, sektoriy, toliau — padaliniy)
skaiciaus. Skyriai, atsakingi uz specialiyjy rinkiniy apsauga, gali turéti atskiras papildomas
apskaitos knygas.
9.1. Visi Rety spaudiniy skyriaus leidiniai yra inventorinami, kataloguojami ir jtraukiami j
topografines knygas.
9.2. Rankras¢iy skyriaus nauji dokumentai priimami sudarius Dokumenty priémimo—perdavimo
aktus, kuriuos tvirtina bibliotekos direktorius informacinei, mokslo ir kulttros paveldo

2



veiklai. Dokumentai priskiriami atitinkamam rinkiniui (fondui), jam suteikiamas Sifras ir
itraukiamas ] Fondy sarasa.
9.2.1. Vedama Bendrosios apskaitos knyga, Dokumenty gavimo registracijos knyga. Visi
saugykloje saugomi rankrasciy fondai turi Fondy sqrasus.
9.2.2. Grafikos kabinetas grafikos darbus jtraukia j Grafikos kabineto inventoriaus knygq.

10. Metams pasibaigus, skyriai, atsakingi uz specialiyjy rinkiniy apsauga, Informacijos istekliy
formavimo skyriui perduoda duomenis apie priimtus naujus dokumentus ir jie suvedami j
Bendrosios fondo apskaitos ir Bibliotekos fondo inventoriaus knygas.

11. VU bibliotekos fondai tikrinami periodiS$kai segmentais vadovaujantis Biblioteky fondo
apsaugos nuostatais, patvirtintais Lietuvos Respublikos kultiiros ministro 2010 m. spalio 6
d. jsakymu Nr. 499.

12. Bibliotekos fondo inventoriaus knygos ir kiti apskaitos dokumentai laikomi atitinkamuose
skyriuose, nenuraSomi ir nekopijuojami.

1. BIBLIOTEKOS DOKUMENTU APSAUGA

13. Bibliotekos fondo apsauga — tai tinkamy priemoniy panaudojimas, siekiant uZztikrinti jy
fizinés buklés islaikymg ir apsaugoti VU bibliotekos dokumentus nuo vagysciy, gaisry bei
stichiniy nelaimiy bei sudaryti optimalias salygas jy saugojimui, iSsaugojimui ir naudojimui.

14. Bibliotekoje dokumentai saugomi atviruose ir uzdaruose fonduose (saugyklose). Atviruose
fonduose saugomi aktualiis studijoms ir moksliniams tyrimams spaudiniai. Specialieji
rinkiniai saugomi tik uzdaruose fonduose. 19 a. dokumentai ir dokumentai lietuviy kalba iki
1945 m. saugomi uzdaruose fonduose. Jie gali buti atvirame fonde tik tuo atveju, jei
uztikrinamos 15.1. punkte nustatytos saugojimo salygos ir patalpose nuolat yra bibliotekos
darbuotojas.

15. Bendri reikalavimai dokumenty saugojimui uzdaruose ir atviruose fonduose:

15.1. Uzdaro fondo dokumentai turi biiti saugomi specialiai jrengtose gerai védinamose, dienos
Sviesai nepralaidZiose patalpose (saugyklose), kuriose palaikoma pastovi temperatiira
(+18°C (£2°C) bei santykinis drégnis (50 — 60%).

15.2. Uzdaro fondo saugyklose oro temperatiira ir santykinis drégnis matuojami kiekvieng
dieng ir duomenys fiksuojami specialiuose zurnaluose. Apie pastebétus pokycius
informuojamas atsakingas Bibliotekos Eksploatacijos skyriaus darbuotojas.

15.3. Atviruose fonduose saugomi dokumentai turi bati pazyméti RFID (radijo daznio
identifikavimo technologija) lipdémis.

15.4. ] uzdaro fondo saugyklas turi teisg jeiti tik atsakingi atitinkamy skyriy darbuotojai.

15.5. Saugyklos turi atitikti visus techninius reikalavimus ir prieSgaisrinés apsaugos normas:
turi bti jrengta apsaugos signalizacija, telefonas, garsinis aliarmo mygtukas ypatingiems
atvejams.

15.6. Saugykly durys rakinamos; nakciai jjungiama apsaugos signalizacija. Vienas rakty
egzempliorius saugomas Eksploatacijos skyriuje su atitinkama rakty numeracija. Antrasis
rakty egzempliorius saugomas atitinkamuose skyriuose arba padaliniuose.

15.7. Papildomi reikalavimai specialiyjy rinkiniy apsaugai:

15.7.1. Specialiy  rinkiniy dokumentai saugomi aplankuose, dézutése, dékluose,
pagamintuose i§ Sarminio, neturin¢io lignino kartono ar popieriaus, ant kuriy
uzraSomas dokumento $ifras.

15.7.2. Siekiant jrodyti spausdinty dokumenty nuosavybe, visi dokumentai turi biiti Zymimi
specialiais VU bibliotekos antspaudais, $ifrais, lipdémis, inventoriniais numeriais.

15.7.3. Saugykly prieigos stebimos vaizdo kameromis.

15.7.4. Saugykly durys visada rakinamos; nakciai jjungiama apsaugos signalizacija,
pagrindinés ir atsarginés durys plombuojamos. Atidaryti uzplombuotas saugyklas,
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iSjungti apsaugos signalizacija, iSskyrus ekstremalias situacijas, turi teise¢ tik
atsakingi atitinkamy skyriy darbuotojai.

15.7.5. Bibliotekos darbuotojai gali patekti j Specialiy rinkiniy saugojimo patalpas tik su
konkretaus skyriaus vedéjo leidimu. Kiti asmenys gali jeiti tik su bibliotekos
direkcijos leidimu ir skyriaus vedéjo Zinia, lydimi Specialiyjy rinkiniy skyriaus
darbuotojo.

15.7.6. Skyriy, kurie saugo specialius rinkinius, darbuotojai kasdien patikrina pagrindiniy ir
atsarginiy dury plombas prie$ jas nuimdami.

16. Kas dvejus metus Bibliotekos sudaryta komisija/darbo grupé tikrina bibliotekos dokumenty
saugojimo patalpas ir parengia iSsamig ataskaitg bei rekomendacijas.
17. Veiksmai esant ekstremalioms situacijoms:

17.1. Pagal galimybes vertingiausi dokumentai turi biiti iSneSami iS rizikos zonos.

17.2. Dokumentai atrenkami pagal VU bibliotekos parengtus sgraSus. Sarasai yra saugomi
atitinkamuose bibliotekos skyriuose ir direkcijoje.

17.3. Dokumentai pakuojami ir gabenami laikantis dokumenty transportavimo taisykliy.

17.4. Dokumentai, nukentéje gaisro metu (jei gaisro gesinimo metu nebuvo uzpilti), yra valomi
sausai, sudedami j konteinerius ir jtraukiami j konservavimo—restauravimo sgrasus.

17.5. Kanalizacijos/vandentiekio avarijos arba kito pobudzio uzpylimo metu nukentéje
dokumentai nedelsiant gabenami j Restauravimo skyriy, kur pritaikomos atitinkamos
i§saugojimo priemonés ir metodai.

18. Dokumenty eksponavimas uz bibliotekos riby:

18.1. Dokumentai gali buti laikinai perduodami eksponuoti kitoms atminties institucijoms
(muziejams, bibliotekoms ir kt.) skirtingam laikotarpiui: nuo 1 dienos iki 6 ménesiy.

18.2. Dokumentus eksponavimui ir transportavimui atrenka bei Dokumenty perdavimo—
priemimo akta (Priedas Nr. 2) parengia VU bibliotekos konkretaus skyriaus, kuriame
saugomi dokumentai, vedéjas. Dokumenty perdavimo—priemimo akta pasiraso juos
priimantis asmuo, perduodantis asmuo ir direktoré informacinei, mokslo ir kulttiros
paveldo veiklai.

18.3. Atrinkti eksponavimui dokumentai supakuojami ir transportuojami uzsakovo arba
Bibliotekos transportu garantuojant jy apsauga pagal standarta, nurodyta punkte 19.1.4

18.4. Eksponavimo vietoje dokumentai sudedami j stendus laikantis Dokumenty perdavimo-—
priémimo akte nurodyty reikalavimy.

18.5. Po eksponavimo VU bibliotekai grazinti dokumentai apzilirimi, patikrinama, ar néra
pazeidimy. Grazintus dokumentus priémes asmuo Dokumenty perdavimo—priémimo akte
pasiraso prie kiekvieno graZzinto dokumento.

18.6. Nustacius, kad po eksponavimo grazinti dokumentai yra paZeisti ar kitaip sugadinti,
atsakomybe turi prisiimti dokumentus eksponavusi institucija.

IV. BIBLIOTEKOS DOKUMENTU ISSAUGOJIMAS

19. VU bibliotekos dokumenty i$saugojimui taikomos prevencinés priemonés ir atitinkami
dokumenty dezinfekavimo, stabilizuojamojo konservavimo bei restauravimo metodai:
19.1. Prevencinés priemonés taikomos uzdaruose bei atviruose fonduose saugomiems
dokumentams:
19.1.1. Dokumenty saugojimo patalpose biitina nuolat palaikyti Svarg.
19.1.1.1. Pilnas uzdaro fondo saugykly valymas vykdomas ne reciau nei 1 karta per 2
metus. UZ nuolatinés Svaros palaikymg yra atsakingi atitinkamy skyriy
ved¢jai arba jy paskirti asmenys.
19.1.1.2. Atviruose fonduose saugomy dokumenty patalpos (skaityklos) valomos
kasdien, o dokumenty lentynos — ne reCiau nei 1 karta per metus. Uz
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nuolatinés Svaros atviruose fonduose palaikymag yra atsakingi Vartotojy
aptarnavimo skyriaus vedéjas bei atviruose fonduose dokumentus sauganciy
skyriy vedéjai.

19.1.2. Mikrobiologiné kontrolé:

19.1.2.1. Mikrobiologing patalpy (saugykly, skaitykly, darbo kabinety) kontrolg vykdo
VU bibliotekos Restauravimo skyriaus mikrobiologas. Tyrimai atliekami kas
ketvirtj; tyrimy rezultatus ir rekomendacijas dél prevenciniy priemoniy
taikymo arba dezinfekcijos ar/ir dezinsekcijos atlikimo Restauravimo
skyriaus mikrobiologas pateikia Restauravimo skyriaus vedéjui ir skyriy,
kuriy kuruojamose patalpose buvo atlikti tyrimai, vedé¢jams. Uz prevenciniy
priemoniy taikyma ir su juo susijusj darby organizavimg yra atsakingi skyriy,
kuriy patalpose numatoma taikyti $ias priemones, vedé¢jai.
19.1.2.2. Prevencinge mikrobiologing VU bibliotekoje saugomy dokumenty kontrole
vykdo Restauravimo skyriaus mikrobiologas kas ketvirtj:
19.1.2.2.1. Pastebéjus mikrobiologinio uZterStumo dokumentuose poZymiy,
nedelsiant informuojamas Restauravimo skyriaus vedéjas.
19.1.2.2.2. Uz dokumenty perdavima i Restauravimo skyriy ir su juo susijusiy
darby organizavimg yra atsakingi skyriy, kuriy patalpose aptikta
dokumenty su wuzkrato pozymiais, vedéjai. Uz dezinfekcija ir
dezinsekcija atsakingas Restauravimo skyriaus vedéjas.
19.1.2.3. Drégmes paveikti dokumentai turi biiti kuo skubiau perduoti j Restauravimo
skyriy dziovinimui. Uz savalaikj dokumenty perdavimg yra atsakingi Siuos
dokumentus sauganciy skyriy vedéjai, uz prevenciniy metody taikymag —
Restauravimo skyriaus vedéjas.
19.1.2.4. Dezinfekuoty ir i8dZziovinty dokumenty btiklés monitoringg kas ketvirtj vykdo
Restauravimo skyriaus mikrobiologas.
19.1.3. Naujai gauty dokumenty i§ privaciy asmeny, labdaros, dovany, perimty i§ Kity
atminties institucijy parengimas saugojimui:

19.1.3.1. Naujai priimti dokumentai yra karantinuojami, Restauravimo skyriaus
specialistai atlicka dokumenty mikrobiologinius tyrimus.

19.1.3.2. Tyrimo metu nenustacius mikrobiologinio uzkrato, atliekamas sausas
dokumenty valymas ir dokumentai perduodami saugojimui.

19.1.3.3. Tyrimo metu nusta¢ius mikrobiologinj uzkratg, atliekama dezinfekcija ir/ar
dezinsekcija. Po dezinfekcijos atlieckamas sausas dokumenty valymas,
pagaminami konteineriai ir dokumentai perduodami saugojimui.

19.1.4. Kad bty isvengta fizinés dokumenty buklés pablogéjimo, dokumenty rengimui
transportuoti bei transportavimui yra taikomos standarto LST EN 15946:2011
normos:

19.1.4.1. Prie§ pakuojant ir transportuojant objektus, dokumentus sauganciy skyriy
vadovai Kkartu su restauratoriais atlieka rizikos vertinima, parengia
rekomendacijas apie pakavimo ir transportavimo metodus bei atitinkamus
lydin¢ius dokumentus.

19.1.4.2. Dokumenty pakavimui prie§ grazinant ir transportuojant juos j VU biblioteka
keliami tokie pat reikalavimai.

19.2. Dokumenty stabilizuojamojo konservavimo ir restauravimo metu yra taikomas
minimalios intervencijos principas: maksimaliai i§saugomas dokumenty autentiSkumas,
atsisakoma nepagristos ir/ar nebiitinos intervencijos ] konservuojamg/restauruojamag
dokumentg.



19.2.1. Dokumentai stabilizuojamajam konservavimui ir/ar restauravimui atrenkami
bendradarbiaujant saugotojams, restauratoriams ir VU bibliotekos administracijai.
Atranka vykdoma pagal i$ anksto apsibréztus kriterijus:

e Dokumento fiziné buklé (nustato restauratoriai);

e Dokumento unikalumas/retumas: egzemplioriy skaicius, kopijy (skaitmeniniy,
popieriniy etc.) egzistavimas (nustato dokumentus sauganciy skyriy vadovai);

e Dokumento verté (nustato dokumentus sauganéiy skyriy vadovai);

e Dokumento atitikimas prioritetinéms VU bibliotekos veiklos kryptims (parodos,
skaitmeninimas, paklausa, projektiné veikla ir pan.) (nustato dokumentus
sauganciy skyriy vadovai ir VU bibliotekos administracija).

19.2.2. Remiantis atrankos rezultatais formuojamas dokumenty konservavimo/restauravimo
sgrasas trejiems metams. Sarasg tvirtina direktoré informacinei, mokslo ir kultiiros
paveldo veiklai.

19.2.3. Keiciantis bibliotekos veiklos prioritetams, stabilizuojamojo konservavimo ir/ar
restauravimo prioritetai ir dokumenty sarasai gali biiti koreguojami.

19.2.4. Visiems konservavimui ir restauravimui perduodamiems ir graZinamiems
dokumentams rengiami priémimo—perdavimo dokumentai.

19.2.5. Visiems restauruojamiems dokumentams yra rengiamas Restauravimo pasas.

19.2.6. Visiems | Restauravimo skyriy perduodamiems dokumentams yra atliekami
mikrobiologiniai tyrimai. Mikrobiologiniy tyrimy atlikimo terminas — iki 48 darbo
dieny.

19.2.7. Dokumenty dezinfekcijos buitinumg nustato ir dezinfekcijos metoda parenka bei
dezinfekcijg atlieka Restauravimo skyriaus specialistai.

V. BIBLIOTEKOS DOKUMENTU PRIEIGA IR SKLAIDA

20. Esminis VU bibliotekos principas — veiklas organizuoti taip, kad vartotojui buity kuo daugiau
galimybiy prieiti prie visy dokumenty, akcentuojant kolekcijy jvairove.

21. Vartotojy aptarnavimo tvarka bibliotekoje reglamentuoja Naudojimosi biblioteka taisyklés
(http://www.mb.vu.lt/files/Dokumentai/naudojimosi_vub_taisykles.pdf), patvirtintos
Bibliotekos generalinés direktorés jsakymu Nr. 9, 2013 m. rugpjticio 27 d.

21.1. Visiems 19 a. dokumentams ir dokumentams lietuviy kalba, iSleistiems iki 1946 m.,
taikomi tam tikri naudojimosi jais apribojimai:

21.1.1. Dokumentai | namus neskolinami.

21.1.2. Dokumentai vartotojams iSduodami tik j tas bibliotekos skaityklas, kuriose nuolat
dirba skaityklos darbuotojas.

21.1.3. Dokumenty i$sinesti i§ skaityklos negalima.

21.1.4. Siekiant apsaugoti dokumentus nuo zalingo fizinio poveikio, savarankiskai juos
leidziama tik fotografuoti.

21.2. Vartotojai Specialiyjy rinkiniy skaityklose aptarnaujami grieztai laikantis $iy skaitykly
vartotojy aptarnavimo taisykliy
(http://www.mb.vu.lt/files/retu_spaudiniu_taisykles It.pdf;
http://www.mb.vu.lt/files/Dokumentai/vub_aptarn_taisykles_rankr.pdf).

21.3. Jei dokumentas, kurj vartotojas uzsako, yra blogos fizinés biklés, tuo metu yra
restauruojamas ar skaitmeninamas, jis neiSduodamas.

21.4. Reti spaudiniai, rankrasciai, 19 a. dokumentai ir dokumentai lietuviy kalba, iSleisti iki
1946 m. bei blogos fizinés biiklés periodiniai leidiniai neiSduodami, jei egzistuoja viesai
prieinama jy skaitmeniné kopija.

21.5. Siekiant uztikrinti prieigg prie dokumenty, jie yra skaitmeninami.



http://www.mb.vu.lt/files/Dokumentai/naudojimosi_vub_taisykles.pdf
http://www.mb.vu.lt/files/retu_spaudiniu_taisykles_lt.pdf
http://www.mb.vu.lt/files/Dokumentai/vub_aptarn_taisykles_rankr.pdf

21.5.1. Skaitmeninimo prioritetus, atrankos Kkriterijus bei principus VU bibliotekoje
reglamentuoja  Vilniaus  universiteto  bibliotekos  skaitmeninimo  gairés
(http://www.mb.vu.lt/files/Dokumentai/vub_skaitmeninimo_gaires.pdf), patvirtintos
Bibliotekos generalinés direktorés 2010 m. kovo 23 d. jsakymu Nr. 2.

21.5.1.1. Atrankos kriterijai bei prioritetai gali biti tikslinami, atsizvelgiant j bendrus
bibliotekos mety veiklos prioritetus, nenumatytus projektus ir kt.

21.5.1.2. Skaitmeninimo veikly planavimas derinamas su kultiiros paveldg sauganciais,
Restauravimo bei Elektroniniy paslaugy skyriais.

21.5.1.3. Skaitmenintiny dokumenty saraSai maksimaliai sinchronizuojami su
restauravimo ir dokumenty apraSymo prioritetiniais dokumenty sarasais; jie
parengiami ne véliau nei likus metams iki numatytos rezultaty gavimo datos.

21.5.2. Visy skaitmeninty dokumenty kopijos turi bati laisvai prieinamos vartotojams.

21.5.3. Skaitmeninimo paslaugas vartotojams reglamentuoja bibliotekos Mokamy paslaugy
jkainiai (http://www.mb.vu.lt/mokslui-ir-studijoms/paslaugos).

21.6. Parody rengimo tvarka VU bibliotekoje reglamentuoja Vilniaus universiteto bibliotekos
parody rengimo gairés, patvirtintos 2011 m. balandzio 22 d. VUB generalinés direktorés
isakymu Nr. 2.

VI. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

22. VU bibliotekos dokumenty apsaugos politikos esminis principas — uZztikrinti ypatingg verte
turin¢iy dokumenty ilgaamziskuma ir sudaryti vartotojui galimybe jais naudotis patogiausia
forma.


http://www.mb.vu.lt/files/Dokumentai/vub_skaitmeninimo_gaires.pdf
http://www.mb.vu.lt/mokslui-ir-studijoms/paslaugos

